Zarzadzenie Nr 1/2026

Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej Gminy
Nowosolna

z dnia 14 styczna 2026 r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzgdzie gminnym ( Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm. ), art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm. ) oraz art. 44 ust. 2 |
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z

2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej
Gminy Nowosolna regulamin udzielania zamowien publicznych
stosowany do postepowania w sprawach zamdwien o wartosci ponizej
kwoty 170 000 zt netto.

§ 2. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej
Gminy Nowosolna nr 1/2021 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie
wprowadzenia z Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Gminy Nowosolna
regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000 ztotych netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki
Komunalnej Gminy Nowosolna

Adam Ciupinski

podpis elektroniczny

Ada m Mateusz Elektronicznie podpisany przez
Adam Mateusz Ciupinski; ZGKGN

Ciupinski; ZGKGN  pata: 20260114 161957 +0100



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2026

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej
Gminy Nowosolna

z dnia 14 stycznia 2026 r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych, o wartosci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto.

Postanowienia ogdlne

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 ztotych netto,
zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres, zasady oraz tryb postepowania przy
udzielaniu zamoéwien z pominieciem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zamdwien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia ma zapewni¢ zamawiajgcemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapiséw art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.)

Definicje

llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Nowosolna;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zaktadu Gospodarki

Komunalnej Gminy Nowosolna;
Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalny Gminy Nowosolna;

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.),

Ustawie ofp nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin. zm.),

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do


https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(II)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413980?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67427945?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT

8)

10)

11)

12)

13)

rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.U.UE.L.2002.340.1 ), zwanego dalej
"Wspdlnym Stownikiem Zamdwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajacego;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez

opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Wartosci szacunkowej, wartosci netto - nalezy przez to rozumie¢ kwote wyrazong w PLN,
okreslong dla danego zamdwienia, uwzgledniajgca jego rodzaj, ilo$é, zakres, wielkos¢ oraz
czas realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowigzujgcych cen bez podatku od towardw i

ustug;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia

publicznego;

Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego

wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

Obwieszczeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgce obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych,
réownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku

do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub konkurséw

Najkorzystniejszej ofercie — oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek, jakosci do

ceny lub kosztu lub ofert z najnizszg cena lub kosztem.



V.

1.

1)

2)

3)

Postanowienia ogdlne.

Udzielenie zamdwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu powinno by¢

poprzedzone oszacowaniem wartosci przedmiotu zamdwienia.

Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamoéwienia lub sposobu
obliczania wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania Ustawy oraz procedur

udzielania zaméwien publicznych w niej okreslonych.

Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego

z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem postanowien ust. 4-6.

Ustalenie wartosci zamodwienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje zadania, w ramach, ktérego prowadzone jest postepowanie w sprawie wyboru

wykonawcy zaméwienia.
Ustalenie wartosci zamdwienia dokonuje sie poprzez analize i badanie rynku.

Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na dostawy jest wartos$¢ rynkowa rzeczy, praw lub

innych débr bedacych przed miotem dostawy.

Postawg obliczenia wartosci przedmiotu zamdwienia na ustugi jest catkowita szacunkowa

wartos$¢é rynkowa swiadczen objetych zamdwieniem.

Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys
inwestorski lub wycena na podstawie powszechnie dostepnych cennikéw, katalogéw,
folderow, ulotek reklamowych oraz informacji zamieszczanych na stronach internetowych

oraz udzielonych do tej pory zamdwien.

Procedury udzielenia zamoéwien publicznych uregulowano w

nastepujacym ukfadzie:
Zamoéwienia o wartosci szacunkowe] ponizej netto 30 000 ztotych,

Zamowienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej netto od 30 000 ztotych,

a ponizej wartosci netto 130 000 ztotych,

Zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej netto od 130 000 ztotych,

a ponizej wartosci netto 170 000 ztotych.



VL.

Do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest ponizej kwoty 30 000 ztotych netto nie
stosuje sie przepisow niniejszej procedury, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych szacowania
wartosci zamoéwienia. Jedynym wymaganym dokumentem jest faktura (rachunek), ktéry

potwierdza wykonanie zamdéwienia i stanowi podstawe do rozliczenia z Wykonawcg.

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej netto 30 000 ztotych,

a ponizej wartosci netto 130 000 ztotych.

Zamowienia o wartosci szacunkowej netto réwnej lub przekraczajgcej 30 000 ztotych,
a ponizej kwoty 130 000 ztotych prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$é w tym

zakresie.

Zaproszenie do sktadania ofert oraz ich zebranie Zamawiajacy kieruje telefonicznie lub

e-mailem, do co najmniej do dwdéch Wykonawcow.

Wykonawcy sktadajg propozycje cenowe z uwzglednieniem kryteriéw Zamawiajgcego

telefonicznie lub e-mailem.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa w formie pisemnej, podpisana pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg,

ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy moze kierowac sie kryterium ceny lub koszty albo bilansem
ceny i innych kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia, ktére w danym
przypadku majg istotne znaczenie dla Zamawiajgcego a w szczegdlnosci: parametry

techniczne, jakosciowe, i funkcjonalne, gwarancja, czas realizacji zamdwienia.

Kryterium kosztu moze by¢ oparte na metodzie efektywnosci kosztowej, jaka jest rachunek
kosztéw cyklu zycia. Rachunek kosztéw cyklu zycia moze obejmowaé w odpowiednim zakresie
niektdére lub wszystkie koszty ponoszone w czasie cyklu zycia produktu, ustugi lub robot

budowlanych.

Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje, po

przeprowadzonych negocjacjach.

Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. nr 1 do

Regulaminu.



10. Prawidtowos$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
potwierdza pracownik przeprowadzajgcy postepowanie oraz zatwierdza Kierownik

Zamawiajacego.

VI. Zamodwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej netto od 130 000 ztotych do

170 000 ziotych.

1. Zamodwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwote netto 130.000 ztotych,
a ponizej wartosci netto 170 000 zt prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego

realizacje.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajgc do skfadania ofert taky liczbe
Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (nie mniej

niz trzech).

3. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie, drogg pocztowa, pocztay

elektroniczng, lub w drodze bezposredniego doreczenia.

4. Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej kwote netto 130 000 zt, a ponizej wartosci netto 170 000 zt zamieszcza sie
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zaktadu Gospodarki Komunalnej Gminy

Nowosolna wraz z wynikiem tego zamdwienia.

5. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub formie elektronicznej podpisanej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym
6. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

7. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy moze kierowad sie kryterium ceny lub koszty albo bilansem
ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia, ktére w danym
przypadku majg istotne znaczenie dla Zamawiajgcego a w szczegdlnosci: parametry

techniczne, jakosciowe, i funkcjonalne, gwarancja, czas realizacji zaméwienia.

8. Kryterium kosztu moze by¢ oparte na metodzie efektywnosci kosztowej, jaka jest rachunek
kosztow cyklu zycia. Rachunek kosztéw cyklu zycia moze obejmowaé¢ w odpowiednim
zakresie niektére lub wszystkie koszty ponoszone w czasie cyklu zycia produktu, ustugi lub

robot budowlanych.
9. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

10. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje



11.

12.

VII.

VIII.

Kierownik Zamawiajacego po przeprowadzonych negocjacjach.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa w formie pisemnej, podpisana pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca,

ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. nr 2 do
niniejszego regulaminu. Prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty potwierdza pracownik przeprowadzajgcy postepowanie oraz

zatwierdza Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia, za pisemng zgodg Dyrektora, od zasad opisanych w
regulaminie i dokonania zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg, ze wzgledu
na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych w szczegdlnosci: z
przyczyn technicznych, o obiektywnym/specjalistycznym charakterze, zwigzanych z ochrong
praw wytgcznych, w zakresie dziatalnosci twodrczej lub artystycznej lub ze wzgledu na

wyjatkowq sytuacje, ktdrej nie mozna byto przewidziec¢ - awarie, zdarzenia losowe - wymagane

jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

Postanowienia koncowe

Pracownik merytoryczny prowadzi rejestr zamowien oraz rejestruje zamdwienia, o ktérych
mowa W niniejszym regulaminie, jezeli ich wartos¢ przekracza réwnowartos¢ kwoty 30 000

ztotych netto.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 ztotych netto jest przechowywana u pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za jego realizacje przez okres 5 lat liczagc od dnia zawarcia
umowy. Pracownik merytoryczny jest ponadto odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad

realizacjg umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania.

Samodzielny Referent ds. ksiegowosci i rozliczen prowadzi Rejestr uméw zawartych w formie

pisemnej.

IX. Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamdéwienia o wartosci ponizej kwoty netto

170 000 ztotych stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

X.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie bedg miaty zastosowania w przypadku koniecznosci
stosowania innych, niz okreslone w niniejszym Regulaminie, procedur postepowania

zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow publicznych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa wynosi ponizej kwoty netto 170 000 ztotych

NOTATKA StUZBOWA

na okolicznos¢ udzielenia przez Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Nowosolna
zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej

netto 30 000 ztotych, a ponizej wartosci netto 130 000 ztotych

1. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Zestawienie ofert cenowych

Nr
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Data Oferta cenowa brutto | Uwagi
telefonu
4, Informacja o prowadzonych NEZOCIACIACH : .......cvviviiiicee ettt

5. Wybrano oferte najkorzystniejszg sposréd spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki

okreslone w zapytaniu ofertowym przedstawiong przez:

(nazwa wykonawcy)

cena netto .................zt, brutto ............ zt,

(0 )TV 0 1T TR

6. Postepowanie uniewazniono z powodu:

(wykaza¢ powody)

7. Srodki W KWOCIE weeeeeeeeeeeeeeeeeeee e zZtotych,
zabezpieczone w budzecie: .................. rozdziat: ................. paragraf: .....cccceeveunnie.




SPORZADZIt:

(podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

ZATWIERDZIt:

(podpis Dyrektor ZGKGN)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa jest ponizej kwoty netto 170 000 ztotych

NOTATKA StUZBOWA

na okolicznos¢ udzielenia przez Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Nowosolna
zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej netto

od 130 000 ztotych a ponizej wartosci netto 170 000 ztotych

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NETEO) .. .c.ueecieeeeiee et
3. Zestawienie ofert cenowych
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
1.
2.
3.
4. DO dNid. e iee v e et e vt et e e e e e e . WPTYNETY Nastepujgce oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferta cenowa Uwagi
1.
2.
3.
5. Informacja o prowadzonych negocjacjach:.. .
6. Wybrano oferte najkorzystniejszg sposrod spe’mlajacych wszystkle wymagania i warunki

okreslone w zapytaniu ofertowym przedstawiong przez:

(nazwa wykonawcy)

cena netto .................zt, brutto ............ zt,

SEOWNIE: ettt et sttt et e st et saeeaeaeabe e tesaesenaeestesreennees




7. Postepowanie uniewazniono z POWOAU: .......ccceeeeeeciereeceeeieieriereeree e

(wykaza¢ powody)

8. SrOdKi W KWOCIE e ztotych,
zabezpieczone w budzecie: ........ccccoeveeene. rozdziat : ................. paragraf: .....ccoeveeenen.

SPORZADZIt:

(podpis pracownika prowadzgcego postepowanie)

ZATWIERDZIt:

(podpis Dyrektor ZGKGN)
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